 
2015年关于开展非教学科研单位贵重设备使用效益与综合管理考核的通知
校内各相关单位：

为加强贵重设备管理，充分发挥设备的使用效益，根据学校华师行字〔2009〕107号《关于开展非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核的通知》精神，今年学校将在全校开展两年一次的非教学科研单位贵重设备使用效益与综合管理的考核，现将有关考核事项通知如下：

一、考核范围

单价或成套价格在人民币5万元（含5万元）以上，属于03类、04类（交通工具除外）、05类、06类、07类、08类、14类的非教学科研单位设备。

二、考核内容

（一）设备购前论证：购买贵重设备的论证工作，查看购置论证书；

（二）设备使用效益：设备的在用情况、开机累计时数、承担的具体任务、为学校有关工作的服务情况等；

（三）设备工作成果：设备使用以来的工作成果；

（四）设备功能利用：原有功能的使用情况和开发功能的情况；

（五）设备综合管理：①设备是否有专人管理，设备管理职责是否明确，管理人员履行职责的情况如何；②设备状况是否良好，设备的维护保养是否到位，设备表面有无灰尘，运行环境是否良好；③设备管理的规章制度、操作规程等是否健全，执行情况如何，是否责任到人；④档案建设是否规范，设备随机资料是否完整，日常使用、维护、维修等记录是否齐全，需转档案馆保存资料的是否及时转交；⑤设备标签是否粘贴规范，设备卡片是否齐全，设备的账、物、卡是否相符。

三、考核安排

（一）学校成立非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核领导小组，全面负责学校非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核工作的组织与实施。组长由分管国有资产管理的校领导担任，成员由学校办、财务处、审计处、人事处、实验室与设备管理处、后勤保障部、国有资产管理办公室等职能部门的主要负责人组成；国资办负责日常工作（领导小组名单另行下文）。

（二）被考核单位应成立由分管设备领导任组长、有关技术人员、资产管理人员等参加的自查工作小组，负责本单位的自查工作。
（三）具体工作步骤

1．各使用单位自查

各使用单位对照《华中师范大学非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核表》（见附件一）中所列考核内容和评分标准认真组织相关人员对本单位使用的考核范围内的贵重设备逐台进行自查自评，并写出自评报告。在9月30日前将自查工作小组名单、自评报告、考核表（附件一）、统计表（附件二）的书面材料和电子版报国有资产管理办公室（行政楼附楼204室），联系人：王老师，联系电话：1112。

2．学校考核

（1）学校在各相关单位自查自评的基础上，于10月份组成考核小组进行抽查评审（具体时间安排另行通知）。

（2）考核小组按照《华中师范大学贵重设备使用效益与综合管理考核表》中所列考核内容和评分标准，采取听汇报和实地察看相结合的方式进行考核记分。

（3）考核程序：

①听取使用单位自评报告，了解设备使用效益和存在的问题，下一步的工作思路和整改措施，以及需要说明的事项；

②对贵重设备使用效益自评报告的有关疑义进行提问，被考核单位进行说明和答辩；

③实地查看被考核单位的贵重设备使用效益情况，查看贵重设备使用、维护、维修记录等有关资料，考核小组成员按照《华中师范大学贵重设备使用效益与综合管理考核表》上考核的内容逐条进行评审，确定总得分。

四、考核结果和工作要求

（一）考核结果将在全校进行公布，并与有关单位的年度目标考核挂钩，同时也将作为被考核单位以后购置贵重设备的重要参考依据。对利用率低又无法提高其利用率的设备，学校将予以调拨。

（二）对使用效益与综合管理考核结果未达到60分的贵重设备，其考核结果视为“不合格”，相关责任人须限期整改，学校进行复查，复查仍不合格，将根据责任情况，对其给予通报批评。非教学科研贵重设备使用单位要加强对设备的日常管理工作，建立健全相应的管理制度并责任到人；建立规范的技术档案和使用管理档案，论证、使用、维护、维修等情况应有认真、及时、规范的日常记录。

（三）要加强考核的真实性，充分发挥评估管理的建设功能，坚决杜绝临时搜集、编造支撑材料和各种数据的信息失真现象，使考核工作真正成为资产增效的手段。对考核中发现在非教学科研贵重设备使用和管理上存在严重问题以及填报数据弄虚作假、数据严重失实的单位和个人，学校将给予通报批评，并限期整改，复查后仍无改观的，
将依据相关规定进行处理。
附件：1．华中师范大学非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核表
2．华中师范大学非教学科研贵重设备统计表
3．贵重设备额定机时说明
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附件1：                        华中师范大学非教学科研贵重设备使用效益与综合管理考核表
设备编号：                   设备名称：                  购置日期：                       单价（万元）：                          责任人：
	序号
	考核

项目
	考核内容
	内涵与要求
	权重
	满分
	评分标准
	分项
得分
	小计
	加权
得分

	1
	购前

论证
	购置设备前的可行性论证情况
	购置前对拟购设备是否进行过论证，有无购置贵重设备可行性论证及审批表
	7%
	100
	符合要求得满分，不符合0分
	
	
	

	2
	使用
效率
	承担任务情况
	年度任务是否饱满，完成任务的效果情况，是否达到预期的目的，听取汇报和查看原始记录
	45%
	60
	根据检查情况分A(51-60分)、B(41-50分)、C(31-40分)、D(30分以下)四个层次计分
	
	
	

	
	
	设备的累计机时
	检查设备的使用情况和记录，利用率按下列公式计算
利用率=
[image: image1.wmf]%

100

´

额定机时

有效机时


	
	40

	利用率≥90%得31-40分，利用率为76%-89%得21-34分，利用率为60%-75%得5-20分，利用率低于60%得0分
	
	
	

	3
	工作
成果
	利用该设备取得成效的情况
	检查设备在为学校工作服务的过程中所产生的效果，听取汇报和查看使用记录及有关证书等资料
	15%
	100
	有获奖的得满分，能满足学校工作需要的得85-95分，基本满足的得60-84分，达不到要求的得60分以下
	
	
	

	4
	功能
利用
	设备功能利用情况
	检查能否使用设备的原有功能，能否开发新的功能
	8%
	100
	完全符合要求的得满分，基本符合的得90分
	
	
	

	5
	综合
管理
	人员配备情况
	设备管理是否责任到人，使用记录、设备维护等是否到位
	25%
	20
	符合得20分,基本得10分,否得0分
	
	
	

	
	
	设备状况
	设备运行良好,表面无灰尘，保养到位，故障维修有记录
	
	20
	同上
	
	
	

	
	
	规章制度
	有相应的规章制度和操作规程，能否落到实处
	
	20
	同上
	
	
	

	
	
	档案管理
	有规范的技术档案和管理档案，所有记录及时规范
	
	20
	同上
	
	
	

	
	
	账、卡及标签管理
	设备的账、卡、物相符，标签粘贴完好
	
	20
	同上
	
	
	

	考核总分：
	考核小组组长签名：
	学校审核意见：


附件2：

华中师范大学非教学科研贵重设备统计表
（二〇    至二〇    学年度）

	财产编号
	设备名称
	单价
	所属

单位
	管理

责任人
	购前论证

得分
	使用效率

单项得分
	工作成果

得分
	功能利用

得分
	综合管理

单项得分
	合计得分

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


国有资产管理办公室制表         
附件3：
贵重设备额定机时说明
03类 仪器仪表：

通用设备1200小时/年，6小时×5天×40周。

专用设备1200小时/年， 6小时×5天×40周。

04类 机械设备：1200小时/年，6小时×5天×40周。

05类 电子设备：
计算机 1200小时/年，6小时×5天×40周。

其它电子设备1000小时/年，5小时×5天×40周。
06类 印刷机械：1200小时/年，6小时×5天×40周。

07类 卫生医疗器械：1200小时/年，6小时×5天×40周。

08类 文体设备：1200小时/年，6小时×5天×40周。

14类 炊事设备或清洁卫生设备  1400小时/年, 7小时×5天×40周。
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