供应商操作指南
1. 账户问题—注册开通

登录“高校仪器设备竞价网-厂商竞价端”：www.soeasycenter.com（百度搜索：搜仪中心）。

打开网址后，点击登录框下面的“用户注册”按钮[image: image1.png]SmpiEm



，进入供应商注册页面。请认真细致阅读会员协议，如实并详尽地填写贵公司的资料。注册成功后，系统会告知您贵公司的账号和密码、供应商的权利、义务及应遵循的操作原则、提示您下一步要做的工作。此时您可以登录系统，但是没有投标权。
特别注意：要成为正式用户进行投标活动，需先进入完善企业信息界面，上传证件彩色扫描件并携带以下资料到贵公司所属地区的审核学校进行资格审核。
1、企业法人营业执照副本原件
2、税务登记证（国税、地税）副本原件
3、组织机构代码证副本原件
4、上述三证原件的复印件加盖单位公章（复印件必须清晰、年检信息必须可见）
5、法定代表人授权书（格式请登录后在高校列表页面的“系统帮助”中下载（左下角））

　　特别说明：高校仪器设备竞价网2012年4月1日开始进行年检，故凡是4月1日寄达的资料，企业法人营业执必须完成2011年度工商部门年检，组织机构代码证在有效期内并完成必要的年检。

　　如只将上述4、5寄达审核学校，我们将会根据公司信息，通过当地工商信息查询系统查询该公司是否真实存在，公司注册的相关登记信息是否相符。如果查无该公司、信息不符、未通过年审、公司已被注销或者营业执照已经过期等情况，将不予开通。
　　审核工作一般在收到审核资料后3个工作日内完成，寒暑假不受理资质审核工作。如果注册后三个月未提交审核资料账号将被自动清除。

审核学校:
1. 安徽省请联系：安徽大学：
邮寄地址：合肥市大学城九龙路111号安徽大学行政办公楼402室
邮编：230000
收信人：袁晓文老师
联系电话：0551-3861287（工作日上午9:00-12:00,下午3:00-5:00）


2. 天津市请联系：天津大学：
邮寄地址：天津市南开区卫津路92号天津大学资产处
邮编：300072
收信人：高琪老师
联系电话：022-27406282（工作日上午9:00-12:00,下午3:00-5:00）


3. 湖南省请联系：湖南大学：
邮寄地址：湖南省长沙市岳麓区 湖南大学实验室建设与设备管理处104室
邮编：410082
收信人：龙焰老师
联系电话：0731-88822947（工作日上午9:00-12:00,下午3:00-5:00） 


4. 浙江省请联系：杭州电子科技大学：
邮寄地址：杭州市下沙高教园区二号大街 杭州电子科技大学 行政楼906室
邮编：310018
收信人：崔丽丽
联系电话：0571-86915026（工作日上午8:00-11:30,下午1:30-4:30） 


5. 公司住所属深圳市请联系：深圳大学：
（必须携带原件到深圳大学办理）
邮寄地址：深圳市南山区深圳大学办公楼542室
邮编：518000
收信单位：深圳大学实验室与设备管理处采购科
收信人：刘老师
联系电话：0755-26534086 （工作日上午9:00-12:00,下午3:00-5:00） 
6. 公司住所属湖北省请联系：华中师范大学：（公司住所属于武汉市的必须携带原件和复印件到华中师范大学办理）
邮寄地址：湖北省武汉市洪山区珞喻路152号 华中师范大学招标管理办公室  行政楼附楼210室

邮编：430079

收信人：李敏

联系电话：027-67867169（工作日上午8:00-11:00,下午2:30-5:00）                            


7. 上述之外省份请联系：中山大学：
（公司住所属于广州市的必须携带原件到中山大学办理）
邮寄地址：广州市海珠区新港西路135号中山大学西南区415号三楼314室
邮编：510275
收信单位：中山大学设备与实验室管理处装备科
收信人：郑老师
联系电话：020-84110078（工作日上午9:00-12:00,下午3:00-5:00）

2. 账户问题—找回账户密码
如果您忘记了注册时系统给您的账户和密码，您可以登录厂商竞价端：www.soeasycenter.com（百度搜索：搜仪中心），点击登陆框下面的“忘记密码”按钮[image: image2.png]& wiesn
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，系统会把账户和密码发送到您当时注册使用的邮箱里面。
如果您的邮箱收不到账号和密码，需要按注册时的程序重新将贵公司有效的营业执照副本、税务登记证、组织机构代码证的复印件加盖单位公章，并附说明页注明需找回账户和密码、及新投标联系人的姓名、电话、邮箱（加盖单位公章），一并寄（送）达我处。我们会在收到资料后将您的账号和密码发至新联系人邮箱。请重新登录后及时更新贵公司的资料、修改密码提示问题和答案。

邮寄地址：广州市海珠区新港西路135号中山大学西南区415号三楼314室（邮编：510275）

收件单位：中山大学设备与实验室管理处装备科

收件人：郑老师 

。
3. 关于征收中标信息咨询费的有关说明 

    由于广大高校及供应商不断加入本站，网上竞价的信息量与日俱增，对本站的软硬件运行条件和系统的维护工作带来很大的压力。为保障网上竞价工作的顺利进行，本站特委托广州伟时信息科技有限公司作为本站的技术支持和系统的维护、运行管理伙伴，以维持系统的正常运行和可持续发展，更好地为广大会员服务。作为对技术支持公司的劳动补偿，本着“非赢利原则”和“权利与义务对等原则”，决定从2004年11月1日起向中标供应商征收少量的技术支持及系统运行管理费。04年11月1日后注册的供应商，系统将在注册时提示选择“接受”，或“放弃”，供应商注册时需接受承诺才能成为投标会员。若供应商中标交易后不履行交费承诺，我们可以不追究该会员的责任，但系统将在发出交费通知一周后自动终止该会员的网上竞价资格。
计费方案暂定为中标交易金额的8‰，起收累计金额≥10万元。供应商在竞价网上的交易额达到十万元后，系统会自动向供应商发出交费通知（若供应商在一个月内中标金额累计超过十万元者，则转为按月结算）。系统还将每半年进行一次清结，清结中标金额暂定为五万元以上。供应商在收到交费通知后，请及时在一周内交清费用，可通过网上或银行直接汇款到本站技术支持公司——广州伟时信息科技有限公司，公司将为您开具发票。
 

发票办理地点：广州市新港西路135号 中山大学海珠科技园403 

联系电话：020-84111161

